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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS )
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Socialinés paramos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo socialiniy iSmoky
specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — socialinés paramos mokiniams, vaiko laikinosios priezitiros
iSmokos, vienkartinés iSmokos jsikurti, iSmokos vaikui, globos (riipybos) iSmokos, globos (rlipybos)
iSmokos tiksliniam priedui, iSmokos besimokancio ar studijuojancio asmens vaiko priezilrai,
laidojimo pasalpos, paramos uzsienyje mirusiy (Zuvusiy) Lietuvos Respublikos pilie¢iy palaikams
parveZzti | Lietuvos Respublikg skyrimui ir mokéjimui uztikrinti.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip auks$taj; universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu arba aukstaj; koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu socialiniy moksly studijy srities socialinio darbo ar edukologijos krypties i$silavinima;

5.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj socialinés paramos srityje;

5.3. buiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos Tarybos
reglamentais, jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir Kkitais pojstatyminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais savivalda, socialinés paramos mokiniams, paramos mirties atveju bei kitos
socialinés paramos teikimg , taip pat rajono Savivaldybés institucijy teisés aktais;

5.4. i8manyti teises akty rengimo, dokumenty valdymo reikalavimus;

5.5. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. priima ir tvarko dokumentus socialinei paramai mokiniams, vaiko laikinosios
priezitros iSmokos, vienkartinei iSmokai jsikurti, iSmokai vaikui, globos (riipybos) iSmokai, globos
(rupybos) iSmokos tiksliniam priedui, iSmokai besimokancio ar studijuojanio asmens vaiko
priezitrai, laidojimo pasalpai, paramai uzsienyje mirusiy (zuvusiy) Lietuvos Respublikos pilieciy
palaikams parvezti | Lietuvos Respublika gauti;

6.2 tikrina priimtus pareiSkéjy prasymus, bei turimg (informacingje sistemoje) ir gautg
informacija;



6.3. pagal priimtus praSymus ir dokumentus teikia reikiamus duomenis j socialinés
paramos apskaitos sistemos ,,Parama‘ duomeny baze ir j socialinés paramos informacing¢ sistemg
(SPI1S);

6.4. pateikia iSvadas dél mokiniy teisés j socialing paramg rajono Svietimo jstaigoms,
pareiskéjams;

6.5. kaupia informacija apie rajono gyventojams teikiama socialing parama;

6.6. iSraso pazymas apie gaunamas socialines iSmokas gyventojams;

6.7. konsultuoja j skyriy besikreipiancius interesantus savo kompetencijos klausimais;

6.8. daro dokumenty kopijas, nuorasus, iSrasus;

6.9. sudaro Ziniarascius socialinei paramai mokiniams gauti;

6.10. tikrina socialinés paramos gavéjy gyvenimo salygas ir suraso buities ir gyvenimo
salygy patikrinimo aktus;

6.11. teikia sitilymus dél socialinés paramos ir socialiniy iSmoky sistemos tobulinimo
savo kompetencijos klausimais;

6.12. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su Zarasy rajono savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) administracijos padaliniais ir kitomis institucijomis skyriaus veiklos klausimais;

6.13. Skyriaus vedéjo pavedimu padeda jgyvendinti patvirtintas programas Skyriaus
kompetencijos klausimais;

6.14. vadovaujantis Europos Sajungos teisés aktais, siuncia paklausimus ir teikia
informacija Europos Sajungos Salims apie laidojimo pasalpas;

6.15. padeda wuztikrinti Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy savo kompetencijos klausimais vykdyma;

6.16. dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje;

6.17. tvarko Savivaldybés interneto tinklalapyje informacija socialiniais klausimais ir
teikti siillymus Savivaldybés administracijos atsakingam skyriui dél Sios informacijos pakeitimo ar
papildymo;

6.18. vykdo kitus teisétus Skyriaus vedéjo, Savivaldybés administracijos vadovybeés
pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis bei Skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo pareigy nevykdymga atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




